\

of
Ld PERU | Ministerio
de Educacion

GUIA PARA LLENADO DE DATOS EN LA FICHA DE
POSTULANTE DE DOCENTES

OBJETIVO:

- El presente documento tiene como objetivo brindar las pautas necesarias para que el
postulante a una plaza de contrataciones de docentes se inscriba en el sistema'y
registre sus datos en la ficha de postulante de docentes. Asimismo, brindar un soporte
y guia frente a casos particulares que pudieran presentarse. (ver ANEXO 1).

PASOS A SEGUIR:

Inscribirse en el sistema, donde generara su usuario y contraseia
Registrar los datos solicitados en la ficha de DATOS GENERALES
Registrar los datos solicitados en la FICHA DE POSTULANTE.
Descargar la FICHA DE POSTULANTE e imprimirla.

P wnNe

ESPECIFICACIONES:

1. Inscribirse en el sistema
a. Ingresar al sistema.
= Através del link http://www.minedu.gob.pe/superiortecnologica
= Seleccionar la opcién del meni DOCENTES y luego Convocatoria
= Dar clic sobre el icono Registro de Postulantes.
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Ministerio Politicas Servicios

SISTEMA DE. NORMATIVA LEY DE INSTITUTOS Y ESCUELAS RECURSOS
INFORMACION DE EDUCACION SUPERIOR

migo LINEAMIENTOS DOCENTES

» Convocatorias ‘= Concurso Tukuy o Feria Inti

Convocatoria para
Contratacion de Docentes

Normativay Registrode Informacién por Recursosde
Declaracién Jurada postulantes region Comunicacién

w {Cudl es el objetivo de la convocatoria?

w {Quiénes pueden postular?

w (Cudles son las fechas de la convocatoria?
v {Qué documentaciéon debo presentar?

¥ Proceso para participar de la convocatoria

¥ Mas informacién
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b. En esta pantalla dar clic sobre la palabra REGISTRATE AQUIi

C.

REGISTRATE AQU (B

INICIAR SESION IR

10113318

CONTRASERA

Si cuentas con les requisitos minimes y deseas postular @ una plaza pars |z
contratacion de docente o encargatura de director general en un instituto o
escusla de educacidn superior publica, solo debes registrar tus datos

personales para obtener un Usuario y Contraseia, con los cuales puedas
iniciar sesién e ingrasar tu informacién lzaboral en |a ficha del postulante

Una vez gue te registras tu usuario para acceder al sistema corresponde a tu
nimero de DNI.

Te sugerimos leer, detenidamente, |z informacion detalladz antes del registro

para asegurarts que tienes toda la documentacién y cumples con los requisitos

Te deseamos muches éxitos y agradecemos, desde este momento, tu deseo de
participar en esta convocateria para transmitir exgeriencia y capacidad, que

mejoraré |a calidad en la Educacidn Superior en el Perd

= de usuario. Haga click en el bota [STRATE AQUI

ntrasefia. Haga click aqui parz recuperaria

Para inscribirse en el sistema ingresar los datos personales del postulante tal cual

figuran en su DNI.

2] o

Presentacion de expedientes

Registro de
postulantes

En esta pagina debe regisir
abligatarios.

W DNI

APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERNO

NOMBRES (COMPLETD)

FECHA NACIMIENTO

u informacion persanal para crear un Usuaria y Contrasefia. Cabe mencionar q

SEXO MASCULING FEMENING
TELEFONO FUIO
TELEFONO CELULAR
CORREO ELECTRONICO 1 1
DIRECCION

DEPARTAMENTO! DISTRITO

PERFIL DE USUARIO

| coumsese

REPETIR CONTRASERA

alfanuméricos

) Datos Grmgmoros
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d.

2. Registrar sus datos en la ficha de DATOS GENERALES. Debe registrar la informacién
solicitada en TODA la ficha. A continuacidn se dan detalles sobre algunos puntos.

a.

= (1) Ingrese una contrasefia que pueda recordar facilmente para que no tenga

problemas al ingresar al sistema.

= (2) Verifique que el correo electrdnico esta correctamente escrito y su cuenta
este activa, ya que este correo sera el Unico medio por el cual podra regenerar
posteriormente una nueva contrasefia en caso de que olvide su actual

contrasefia.
= Para finalizar con su inscripcién pulsar sobre el boton REGISTRAR

Ingresar al sistema

= |ngrese su usuario (su DNI), su contrasefa (la que registré al inscribirse) y el

cadigo captcha que se muestra en la imagen.

Presentacion

de expedientes

REGISTRATEAQUI (@)
Si cuentas con los requisitos minimos y deseas postular & una plaza para la

INIEIAR SESInN E contratacion de docente o encargatura de director general en un instituto o

escuela de educacidn superior publica, solo debes registrar tus datos

personales para obtener un Usuario y Contraseiia, con los cuzles puedas

USUARID

iniciar sesidn e ingresar tu informacidn laboral en la ficha del postulante.
10113318

Una vez gue te registras tu usuario para acceder al sistema corresponde a tu
CONTRASERA niimero de DNI

Te sugerimos leer, detenidamente, |z informacién detalladz antes del registro
para asegurarte qua tienes toda la documentacién y cumplas con los requisitos

Te deseamos muchos éxitos y agradecemos, desde este momento, tu deseo de
TRSOF participar en esta convocatoria para transmitir experiencia y capacidad, que

mejorara |3 calidad en 3 Educacion Superior en &l Perd

Si no dis
Si olvids

@ cusnts de usuaro. Haga oton REGISTRATE AQU

Haga click aqui pare

Leer las recomendaciones para llenar la ficha

e LUIS ALBERTO ESPINOZA VILCHEZ Cerrar sesidn (1)
Sl pery [ o
d cion

DATOS GENERALES

FICHA DE POSTULANTE

Ficha de legajo profesional

] 3

La ficha Legajo recoge la informacién profesional de todes los docentes nombrados, contratados y postulantes de institutos y
escuelas supericres en el Perd, con |a finalidad de conacer y mantener actualizado la trayectoria de cada uno de ellos

Puntos importantes:

Seleccione con el mouse las opciones del menu DATOS GENERALES y FICHA DE POSTULANTE. La informacidn de Datos generales
(lado izquierdo de |2 pantalla) quada registrada para proximas convocatorias, en las que podra completar o actualizar segun
considers. En la ficha del postulante (lado derecho superior de la pantalla) tinicamente indicar el cédigo modular de la

institucidn, la carrera a la cual postula y |3 cantidad de horas 2 |2 cusl pastulz o el codigo Nexus dela plaza de conocerlo.

SECCIONES
La ficha del postulante estd dividida en 1° Seecion [Datos de Ia institucion de educacién superior si labord en una de
ellas{opcional] y datos personales del postulantz) y 2° Seccién (Formacion profesional, Actualizacion y especializacion

Experiencia laboral, Produccion y reconocimiento y Documentacion adjunta)

BOTONES
Estz ficha cusntz con tres (2) botones: Cambiar Clave, Cerrar sesidn (Usicados en 2 parte superior deracha de Iz ficha)
Guardar Informacién {Ubicado en |z parte superior de la SECCION 1 de a ficha). Cada uno cumple una funcion de acuerdo al
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b. Para registrar la institucion en la que laboré(a).

Se debe registrar la Ultima institucion en la que labora o laboré. Solo registrar
una institucién de nivel superior tecnoldgico o pedagdgico.

Si no cuenta con el cédigo modular de la institucion puede buscar el dato
siguiendo las instrucciones que se indican en el ANEXO | Caso 1 (al final de este
documento).

Una vez que cuente con el CODIGO MODULAR podra registrar la institucion
donde laboré o labora.

I. Institucion(es) de Educacién Superior donde labora(6), solo si laboré en algin tipo de ellas (Opcional) n

Agregar (4| Borrar T
) CENTRO

coDMOD. | TIPO REGION PROVINCIA
POBLADO

Al pulsar AGREGAR se mostrara la ventana donde podrd ingresar el cédigo
modular de la institucion y al pulsar ENTER se completaran los demds datos de la
institucidn.

I. Institucion(es) de Educacion Superior donde labora(d), solo si labord en algin tipo de ellas (Opcional)

NTRO
Codigo Modular Nombre de la Institucion Educativa  Tipe de Institucion-Escuela bses]
1065291 | HUAYCAN ‘ EST v
Region Provincia Distrito C. pohlado/Anx/Caserio
2
L. ‘ LIMA METROPOLITE + ‘ LIMA o || ame . |

N « Aceptar # Cancelar
Teléfono fijo Teléfono celular Caorreo electrénico SEXs

Pulsar sobre el botén ACEPTAR para registrar la informacion.

Si tiene algun inconveniente o no cuenta con informacion para registrar en el
punto | de la ficha, puede OMITIRLA ya que esta parte de la ficha es OPCIONAL.
Lo cual quiere decir que no afectara con el registro de su ficha.

1° SECCION ?
1. Institucion(es) de Educacion Superior donde labora(a), solo si labora en algin tipo de ellag [Opcional) n
COD.MOD. TIPO REGION PROVINCIA
POBLADO|
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c. Actualizar los datos personales
= Enel punto Il de Datos personales podra actualizar los siguiente datos:
o Teléfonos (fijo y celular)
o Direccién
o Correo electrénico.

Il. Datos personales del postulante n
Nombres Apellido paterno Apellido materno N° DN Fecha nacimiento
‘ LUIS ALBERTO | ‘ ESPINOZA | ‘ VILCHEZ | ‘ 10113318 ‘ ‘ 18/04/1973 |
Taltoro Fio Telotono calular Torreo electranico Toro
‘ 3878512 | ‘ | ‘ LESPINOZAV@MINEDU.GOBE.PE ‘ MASCULINO v

Direccion Regién Provincia Distrito

‘ AV LAS FLORES 21 | ‘ LIMA METROPO  »

‘ LIMA v

‘ SANJUANDELL v

d. Registro de la Experiencia Laboral

= Enlaseccidon de EXPERIENCIA LABORAL, podra registrar la informacion de su
experiencia en todo tipo de instituciones (institutos, universidades, escuelas
etc.), no se requiere el cédigo modular, sino basicamente el nombre de la
institucidn, el cargo, el periodo etc.

\. Experiencia laboral n

EXPERIENCIA EN INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

Agregar [ || Editar ' | Borrar [
= = > TIEMPO EN EL >
ﬂ INSTITUCION CARGO DESCRIPCION INCIO |TERMING | L T | ACREDITACION

EXPERIENCIA EN OTRAS INSTITUCIONES, ENTIDADES O EMPRESAS

Agregar [ | Editar ) Borrar T
. : TIEMPO EN EL .
ﬂ EMPRESA/ENTIDAD | CARGO DESCRIPCION INICIO | TERMINO | = - "~ | ACREDITACION

e. Adjuntar archivos de titulos, capacitaciones o experiencia laboral.

= En el punto VIl de DOCUMENTACION ADJUNTA, podra adjuntar una copia de sus
titulos, cursos y certificados o constancias de trabajo. Los archivos se requieren
estén en formato PDF.

= Esta carga de archivos adjuntos es OPCIONAL, es decir si tiene una dificultad y
no puede hacerlo por el momento puede OMITIRLA, lo cual no afecta en su
registro de datos y en la ficha de postulante.
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f.

VII. Documentacién Adjunta (Opcional) n

Er estz grupe de botenas e adjuntzn los archives escanzzdes en formate PDF. El tamafic maximo permitids por archivo 25 de 4MB.

Titulo y grados Cursos 4 | Experiencia Laboral 4
[ v | TIPO DOCUMENTO NOMBRE DEL ARCHIVO

Borrar

Guardar su informacion

Es importante que pulse sobre el botdn GUARDAR INFORMACION, para asegurar
que su informacion quede registrada correctamente. Tiene un botdn en la parte
superior de la ficha y otro en la parte inferior la parte inferior de la ficha que
cumplen ambos la misma funcién de registrar los datos.

LLAMADAS DE AYUDA

Estos iconos sirven para complementar la informacion de cada seccion o grupo de preguntas. Se activan cuando se coloca el

cursor sobre ellos.

GUARDAR
INFORMACION

L Institucién(es) de Ed ion Superior donde labora(é), solo si laboré en algin tipo de ellas (Opcional) n

Titulo y grados Cursos 4 | Experiencia Laboral 4
[ v | TIPO DOCUMENTO NOMBRE DEL ARCHIVO

Borrar [

GUARDAR
INFORMACION

3. Registrar datos en la FICHA DE POSTULANTE

a.

Acceder a la FICHA DE POSTULANTE

Pulsar sobre el mend FICHA DE POSTULANTE para ingresar a la ficha.
Leer la informacion que se encuentra en la parte de la parte superior de la ficha.

SISCONP
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DATOS GENERALES [glel, [N S o log i B RS

Presentacion de expedientes

Fichadel
Postulante

Estimado postulante,

Para completar su ficha de postulante, por favor registre la institucion vy la carrera a la cual postula. Sobre |z plaza sefialar si
cuenta con Codige NEXUS o corresponde a una BOLSA DE HORAS.

Al finalizar el registro de datos, pulsando sobre el boton Reporte de Inscripcion se mostrara la vista pravia del reparte en
donde se encuentra el baton Descargar en la parte inferior. Desde el archivo que se descarga podra imprirmir |z ficha de
postulante.

Nota: En |a ficha de postulante se mostraran los datos que son de caracter obligatorio registrarlos.

REPORTE DE
INSCRIPCION
1° SECCION H
L Datos de la institucion y carrera a la que postula (puede registrar mas de una institucion) n

b. Registrar la institucién donde postula

= Para registrar la institucion donde postula, tendra que ingresar el CODIGO
MODULAR de la institucién.

=  Sino cuenta con el cédigo modular de la institucién puede buscar el dato
siguiendo las instrucciones que se indican en el ANEXO | Caso 1 (al final de este
documento).

=  Unavez que cuente con el CODIGO MODULAR podra registrar la institucion
donde postula en la seccidn 1 de la ficha de postulante.

1° SECCION

I. Datos de lainstitucién y carrera a la que postula (puede registrar mas de una institucién) n

Agregar (4 |Borrar T

u INSTITUCION COD.MOD. REGION PROVINCIA | DISTRITO CARRERA

1 |JOSE PARDO 0450114 IEST LIMA METROLIMA LA VICTORIA|PRUEBA [COD. NEXUS

Il. Datos personales del postulante n

= Al pulsar AGREGAR se mostrara la ventana donde podra ingresar el cédigo
modular de la institucion donde postula y se mostraran los demas datos. Luego
debe indicar el nombre de la carrera a la que postula y sefialar si se trata de una
plaza tipo NEXUS o si postula a una BOLSA DE HORAS.

=  Los datos del cddigo NEXUS o el nimero de horas de la bolsa de horas es
OPCIONAL, es decir si no tiene el dato puedo OMITIRLO.

=  Pulsar sobre el botén ACEPTAR para registrar la informacion.

SISCONP
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FISEIT RIS

2557 || Registro de Instituciones x ‘
Codigo Modular Nombre de |a Institucidn Educativa  Tipo de Institucion-Escuela
‘ 1703867 ‘ ‘ CIBERTEC - AREQUIPA ‘ IEST v

SECC
Region Provincia Distrito C. poblado/Anx/Caserio —_—
‘ AREQUIPA v ‘ AREQUIPA A ‘ PAUCARPATA A ‘ PAUCARPATA ‘ ?
Carrera

A ‘ COMPUTACION ‘

g | | |

® Codigo Nexus (indigue el codigo si lo sabe) © Numere de Horas (indique entre 1 a 40) i

+ Aceptar ® Cancelar

=  Sjdesea postular a varias instituciones, puede registrar varias instituciones en
esta misma seccion.

I. Datos de la institucidn y carrera a la que postula (puede registrar mas de una institucién)

[ v | INSTITUCION coD.moD. | TIPO | REGION | PROVINCIA | DISTRITO | CARRERA

-

JOSE PARDO 0450114 IEST LIMA METROLIMA LA VICTORIA(PRUEBA COD. NEXUS

CIBERTEC - AREQUIPA 1703867 IEST AREQUIPA |AREQUIPA |PAUCARPATACOMPUTACI{COD. NEXUS

[

4. Descargar la FICHA DE POSTULANTE e imprimirla.

a. Descargar la ficha de postulante

= Pulsar sobre el boton REPORTE DE INSCRIPCION para mostrar la vista previa de
la ficha que serd descargada.

Nota: En |z ficha de postulante se mostraran los datos que son de caracter obligatorio registrarlos.

REPORTE DE
INSCRIPCION @
1° SECCION
1. Datos de lainstitucién y carrera a la que postula (puede registrar mas de una institucién)

=  Envista previa del reporte en la parte inferior se tiene el botén DESCARGAR. Al
pulsar este botdn se descargara un archivo en formato PDF.

SISCONP
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EStmago postulante,

Reporte de Expediente

NIVEL DEL IDIOMA INGLES

Habla

» (2]

Lee
Escribe
Cuenta con certificado

Especificar otros

@ Descargar | % Cancelar

El archivo que se descarga corresponde a la FICHA DE POSTULANTE con los datos
que se requiere para la postulacion.

001_26%20p.m

G B Gemvenidos s Ports 2 Educacion Supercr T[] Gose FiSiream 5y

. Datos se 3 nstmurien  camers 3 8 e postes

o e e I I ) I I

1 Josepno | ossmis west METROROUTA | LA

wvcToRs | PRuEss oo news.
A

3 CEEC s s ansquinn

5 Datos peransls de postantn
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ANEXO |

En el presente anexo se describen algunos casos cuyas especificaciones pueden ser de utilidad
para el usuario.

1. Buscar Cddigo Modular
a. Buscar el c6digo modular en el listado publicado en la pagina web del MINEDU.

=  Puede buscar el cédigo modular en el listado de instituciones que esta
publicada en la pagina web, la cual podra descargarla.

I
|
s
Normativay Informacién por Recursosde
Declaracién Jurada postulante.s region Comumicacién

'w {Cual es el objetivo de la convocatoria?

w {Quiénes pueden postular?

'w {Cuales sonlas fechas de la convocatoria?
w {Qué documentacion debo presentar?

¥ Proceso para participar de la convocatoria

¥ Mas informacion
Comunicate con la direcgidn regional o el IES de tu interés,
NOTA: En este listado podemos encontrar el codigo modular de todas |as instituciones a nivel nacional.

H Listado de instituciones de educacicn superior tecnoldgica v sus carreras segun departaments

/' H Directorio de DRE

=  Para buscar una institucion en el listado de instituciones lo puede hacer de la
siguiente manera:
o  Abrir el archivo (clic sobre el icono de Listado de instituciones ...)
o  Pulsar con el botén derecho de mouse para mostrar la lista de opciones. De
la lista que se muestra seleccionar la opcion GUARDAR COMO.

SISCONP 10



PERU | Ministerio
de Educacion

J/ & Educacion superiorTecr x V @ listadories pof x V1 Sistema deRecojode I x \D H -

-ies. pdf g

C | ® www.minedu.gob.pe/superiortecnologica/pdf/con

i1 Aplicaciones (0B Aprender inglés. Con @ INGLES. PET/B15pe- @ INGLES. PET/B1Spe- (g LEP. DELACRUZ CA! G Front page | Cambric.  § Cambridge Free Eng|

Volver 3 cargar trl+

I Guardar come... I Ctri+S

Imprimir. -

Enviar..

Girar a la derecha i+

Girar 3 la izquierda il

= = = = e Inspeccionar tris +

= _

o Guardar el archivo

Organizac v | Nueva carpets - @
Favoritos Nombrs s L e mecie
1) listado-ies (1).pdf
o Grupo en ¢ hoger B} listado-ies.pdf 7
W Miavivas.pdf
1 Este equipo (#5a Disco local (D) - Acceso directo (3) "B A
& Descargas A Disco local (C) - Acceso directo (2) KB Acces
Documentos B Misics - Acceso dunecto K8 Acces
e Escritorio 88 Videos - Acceso directo ¥ e
£ imagenes 8 Downloads (2) « -
2 Masica [ Desktop (5) ¥ eso direct
B Videos o Grupo en el hogar - Acceso directo B A :
s Disco local (C) # Downloads 8
e Disco local (D) € Red
4 Bibliotecas
G Red  Este equipo
B mipc srpets de o

o Grupo en el hogar

Guardar Cancelar

P Ocultar carpetas

o Abrir el archivo que se ha guardado.
o Una vez abierto el archivo pulsar dar clic sobre él con el botdn derecho del
mouse y se mostrara la opcion BUSCAR en la parte inferior izquierda.

01650a12-9634.. X Uttima pagina a.. DOC-20170218... X x

©

Dos péginas Una pgina Continua Guardar como. Imprimir

SISCONP 11
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o Al dar clic sobre la opcién BUSCAR se mostrarad un cuadro donde podra
ingresar el nombre de la institucién que desea buscar en el listado.

o Digite el nombre de la institucién en el recuadro y pulse ENTER para
realizar la busqueda. Si la institucidn buscada se encuentra en el listado se
mostrara el dato resaltado.

ELECTRONICA INDUSTRIAL

ATE 1065291 HUAYCAN L
MECANICA AUTOMOTRIZ

ENFERMERIA TECNICA

uMA COMPUTACION E INFORMATICA

[ INDUSTRIAS ALIMENTARIAS
ENFERMERIA TECNICA

COSMETICA DERMATOLOGICA

SECRETARIADO EJECUTIVO

[ CONTABILIDAD

LA VICTORIA 1065439 ARTURO SABROSO MONTOYA COMPUTACION £ INFORMATICA

[ PROTESIS DENTAL

ENFERMERIA TECNICA
CONTABILIDAD

VILLA MARIA DEL TRIUNFO 1065333 VILLA MARIA

COMPUTACION E INFORMATICA
CADETE QUILMANA 1085531 CADETE ELECTRONICA INDUSTRIAL
PRODUCCION AGROPECUARIA
ENFERMERIA TECNICA
ADMINISTRACION DE EMPRESAS
CONTABILIDAD
COMPUTACION E INFORMATICA
ELECTROTECNIA INDUSTRIAL
comas 1065572 CARLOS CUETO FERNANDINI [ ELECTRONICA INDUSTRIAL
[ MECANICA AUTOMOTRIZ
MECANICA DE PRODUCCIGN
METALURGIA
LABORATORIO CLINICO
CONTABILIDAD Y FINANZAS
ELECTROTECNIA INDUSTRIAL
COMPUTACION E INFORMATICA
105 OLIVOS 1065635 MANUEL AREVALO CACERES INDUSTRIAS ALIMENTARIAS
[ ENFERMERIA TECNICA

VILLA MARIA DEL TRIUNFO 1065614 SAN FRANCISCO DE ASIS

CADETE PACARAN 1065637 PACARAN -~

b. Buscar el cédigo modular en la pagina de ESCALE del MINEDU.
= Otra fuente en la que podra también buscar el c6digo modular de las
instituciones es la pagina de ESCALE del MINEDU a la cual podra acceder a

través del siguiente enlace: (copie el link en el explorador y pulsar ENTER)

http://escale.minedu.gob.pe/web/inicio/padron-de-iiee

=  Paraingresar ala pagina y hacer la busqueda siga los siguientes pasos (ver
imagen):

(1) Copiar el link en la parte de direcciones del explorador y pulsar la tecla ENTER
para ingresar a la pagina. (Se muestra una ventana donde debe Acepto los
términos expuestos).

(2) Digite el nombre de la institucién en el campo NOMBRE. (nombre completo o
aproximado)

(3) Seleccione la regién donde pertenece la institucion.

(4) Pulsar en el botén BUSCAR.

El resultado de la busqueda se muestra en la parte inferior en la seccion de
resultados siendo el primer dato el cédigo modular de la institucion.

SISCONP 12
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C | ® escaleminedu.gob.pe/webyinicio/padron-de-iieejsessionid = 667105efeb8 a0838dce2bl4

icaciones. SISTEMA DE REGIS 17 (5 desarrollo de habilid: 1% Bienvenidos al Portal  §& Educacion Superior T Clase FileStream (Sy=

Normas Legales CETF

1 S ESCALE i

Acceder

de cacion
ESCUELAS MAGNITUDES INDICADORES MAPAS ARCHIVO DE DATOS
Escuelas

Utlice esta herramienta de blsqueda para obtener informacion de institucienes educativas y localizarlas en el mapa, o para elaborar
un listado personalizado de ellas. La fuente de la informacion estadistica es el Censo Escolar.

Consideraciones para el uso de datos
- Los datos de ubicacion de Ias instituciones educativas registrados en el Padron son proporcionados por las DRE/GRE y UGEL

- La cartografia de limites distritales, corresponde a los limites censales del INEI, y no indica pertenencia a una jurisdiccion politico- administrativa determinada.

- La dlasificacion de érea geografica de ESCALE utiliza el criterio utilizado en el Censo de Poblacion y Vivienda del INEJ, diferente al utilizado para las asignaciones
temporales a docentes que laboran en drea rural
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Total 1 p [ii]  quitr col
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2. Alingresar al sistema solo aparece la ficha de DATOS GENERALES y no aparece la
FICHA DE POSTULANTE.

a. Alingresar al sistema solo aparece la ficha de DATOS GENERALES.

k Web App x Y ﬁ Educacion Superior Tecn X y ﬁ Sistema de Recojo de Int X _

se/sisconp/PerfilUsuario.aspx
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DATOS GENERALES

Ficha de legajo profesional

1B

La ficha Legajo recoge |3 informacidn profesional de todos los docentes nombrados, contratados y postulantes de institutos y

ascualas superiores en &l Perd, con |z finalidad de conocer y mantener actualizado |z trayectoria de cada uno de ellos.

Puntos importantes:
Seleccione con el mouse las opciones del menu DATOS GENERALES y FICHA DE POSTULANTE. La informacion de Datos generales

(lado izgquierdo de |3 pantalla) queda registrada para proximas convocatorias, en las que podra completar o actualizar segun
considere. En la ficha del postulante (lado derecho superior de la pantalla) dnicamente indicar el cdigo modular de la
institucion, la carrera a la cual postula y |3 cantidad de horas 2 |2 cuzl postulz o el codigo Mexus de |3 plaza de conocerla.

= Este caso se presenta cuando el usuario ya se encontraba registrado en el
sistema desde un proceso anterior con el perfil de DIRECTOR. En este caso para
que se le habilite la FICHA DE POSTULANTE DE DOCENTE debe enviar un email
a LESPINOZAV@MINEDU.GOB.PE solicitando la habilitacidn de su ficha de
postulante de docente.

= Una vez que se habilite la ficha el usuario podra ingresar al sistema con su
mismo usuario (DNI) y clave y se le mostrara la opcidn de FICHA DE
POSTULANTE la cual podrd, después de llenar, descargar e imprimir.
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Ficha de legajo profesional

Y
[V ]

La ficha Legajo recoge |a informacion profesional de todos los docentes nombrados, contratados y postulantes de institutos y

escuslas superiores en el Perl, con [z finalidad de conocer y mantener actualizado |z trayectoria de cada uno de ellos.

Puntos importantes:

Seleccione con el mouse las opciones del menu DATOS GENERALES y FICHA DE POSTULANTE. La informacion de Datos generales
(lado izquierdo de |a pantalla) queda registrada para proximas convocatorias, en las que podra completar o actualizar segin
considere. En o ficha del postulante (lado derecho superior de la pantalla) dnicamente indicar el codigo modular de la
institucion, la carrera a la cual postula y |3 cantidad de horas 2 [z cual postulz o el codige Nexus de |a plaza de conccerlo.

3. Olvido de contraseiia y regeneracién de una nueva contraseiia.

REGISTRATEAQUL  (B)
Si cuentas con los requisitos minimos y deseas postular a una plaza para la

INIBIAR SESInN E contratacion de docente o encargatura de director general en un instituto o

escuela de educacién superior publica, solo debes registrar tus datos

personales para obtener un Usuario y Contrasefia, con los cuzles puedas
USUARID

iniciar sesidn e ingresar tu informacién laboral en la ficha del postulante.
10113318

Una vez gue te registras tu usuario para acceder al sistema corresponde a tu
CONTRASERA nimero de DNI.

cesesnnne
Te sugerimos leer, detenidamente, |z informacidn detallads antes del registre

para asegurarte que tienes toda la documentacién y cumples con los requisitos.

Te deseamos muchos éxitos y agradecemos, desde este momento, tu deseo de
participar en esta convocatoria para transmitir experiencia y capacidad, que

mejorard |3 calidad en |z Educacidn Superior en el Perd.

>

/

= En la pantalla de inicio de sesidn en la parte inferior derecha pulsar en el link que
dice aqui.

= Se mostrara una ventana donde se solicitara los datos DNI y correo electrénico
que fueron ingresados al momento de registrarse.

= Se debe ingresar el cédigo de la imagen y luego pulsar en el botén ACEPTAR. Si
los datos son validados por el sistema se mostrara un mensaje confirmando el
envio de un email a su cuenta de correo con el cual podra activar y registrar una
nueva contrasefia.
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4. Alregenerar mi contrasefia me muestra un error que indica que mis datos no son
validos.

_ﬂ

Los datos ingresados no coinciden con una cuenta registrada,
werifique por favor

= Sjel dato de su DNI es correcto entonces podria ser que el correo electrdnico
registrado al momento de inscribirse no corresponde con el que esta siendo
especificado en la regeneracidn de su clave.

= En ese caso se deberia enviar un email a LESPINOZAV@MINEDU.GOB.PE
solicitando apoyo para la regeneracion de su contrasefia.

5. Al guardar la SECCION 1 para habilitar la SECCION 2 muestra un mensaje de error.

a. Al guardar los datos de la SECCION 1 de la ficha se debe tener en cuenta el formato
del correo electrdnico que fue registrado al momento de registrarse.

= Solo son validos los correos que antes del @ tienen un ndmero o una letra. (ver
ejemplo).

no puede ir un simbalo o signo antes del @

Iuespinoza_leaiI.com __{incorrecto)
Iuespinoza_leotmail.com _(incorrecto)
luespinoza_v123a@hotmail.com _ (correcto)

luespinoza_v123@hotmail.com _ (correcto)

= Los correos que antes del @ tienen un simbolo o un caracter especial que no sea
una letra o un numero serdn rechazados y al momento de guarda se mostrara
un error.
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Ocurrié un error, por favor intente nuevamente.

= En caso que su correo cuente con esta caracteristica por favor registre otra
cuenta de correo. Y si no tiene otra cuenta de correo y desea que en su registro
figure su correo con esas caracteristicas inférmenos al email
LESPINOZAV@MINEDU.GOB.PE solicitando registro de su correo electrénico.
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